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VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDKY A K PROKÁZÁNÍ KVALIFIKACE  
 

k veřejné zakázce malého rozsahu na dodávky 
 
 

dle § 12 odst. 3 a § 18 odst. 5 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších 
předpisů (dále jen „zákon“), prostřednictvím elektronického tržiště dle Pravidel systému 

používaných tržišť subjekty veřejné správy při pořizování a obměně určených komodit (dále jen 
„Pravidla e-tržiště“), vedenou pod názvem 

 
Rámcová smlouva na nákup propagačních předmětů II. 

 
(dále jen „veřejná zakázka“) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Veřejná zakázka je financována z Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost (OPLZZ) a 
ze státního rozpočtu ČR, konkrétně z projektu Posílení vedení a řízení v PMS ČR, reg. číslo 
CZ.1.04/4.1.00/B6.00020, z projektu Proč zrovna já?, reg. číslo CZ.1.04/3.1.00/73.00001, z projektu 
Na správnou cestu!, reg. číslo CZ.1.04/3.1.00/73.00003 a z projektu Křehká šance, reg.číslo 
CZ.1,04/3.1.00/73.00004. Dále je veřejná zakázka financována prostřednictvím EHP a Norských 
fondů a státního rozpočtu ČR, konkrétně z projektu Systém dalšího vzdělávání pracovníků Probační 
a mediační služby ČR, reg. číslo NF-CZ15-PDP-2-001-2014.  
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1 Zadavatel a kontaktní osoba zadavatele 

1.1 Zadavatel 

Název zadavatele:  Česká republika - Probační a mediační služba  
Sídlo:     Hybernská 18, 110 00 Praha 1 
Právní forma:   325 – organizační složka státu 
IČO:     70888060 
DIČ:    není plátce DPH 
Zastoupen:   PaedDr. Jitkou Čádovou, ředitelkou 

1.2 Kontaktní osoba zadavatele   

Kontaktní osoba:   Mgr. Andrea Barešová 
tel.:     +420 778 476 178 
e-mail:               abaresova@pms.justice.cz  

2 Předmět a předpokládaná hodnota veřejné zakázky 

2.1 Předmět veřejné zakázky 

Předmětem plnění veřejné zakázky je výroba a dodání propagačních předmětů blíže 
specifikovaných v příloze č. 1 této výzvy, určených k propagaci související s činností zadavatele, a 
to zejm. s realizací projektu Posílení vedení a řízení v PMS ČR, reg. číslo CZ.1.04/4.1.00/B6.00020, 
Proč zrovna já?, reg. číslo CZ.1,04/3.1.00/73.00001, Na správnou cestu!, reg.číslo 
CZ.1.04.3.1.00/73.00003, Křehká šance, reg. číslo CZ.1.04.3.1.00/73.00004 a Systém dalšího 
vzdělávání pracovníků Probační a mediační služby ČR, reg.číslo NF-CZ15-PDP-2-001-2014. 
 
Dodavatel je povinen vyrobit a dodat propagační předměty dle přílohy č. 1 výzvy včetně grafického 
zpracování a umístění log v souladu s: 
 

- Manuálem vizuálního styku PMS (příloha č. 2 výzvy) 
- Manuálem vizuální identity OP LZZ (ke stažení na http://www.esfcr.cz/dokumenty),  
- Manuálem pro publicitu OP LZZ (ke stažení na http://www.esfcr.cz/dokumenty), 
- Communication and design manual (ke stažení na http://eeagrants.org/Results-

data/Results-overview/Documents/Toolbox-for-programmes/Communication-
templates/Communication-manual-and-guidance-notice/Communication-and-design-
manual), 

- s návrhy dle příloh 3 a 7 výzvy.  
 
 
Dodavatel je povinen  

a) vytvořit grafické zpracování, 
b) vyrobit propagační předměty, 
c) zajistit uskladnění výrobků zdarma, 
d) osobně předávat předměty dodávky, 
e) zajistit dopravu a vyložení v místě plnění, 
f) zajistit standardní zabalení předmětů dodávky. 

 
Náklady na zajištění povinností dle výše uvedených bodů musí být zahrnuty v nabídkové ceně 
uchazeče. 
Předmětem veřejné zakázky je uzavření rámcové smlouvy analogicky ve smyslu ustanovení § 89 
a násl. zákona s jedním uchazečem, která tvoří přílohu č. 5 této výzvy.  
 
Návrh rámcové smlouvy je konstruován tak, že obsahuje veškeré podmínky plnění veřejné zakázky 
ve vztahu ke svému obsahu. Rozsah požadovaných služeb bude vycházet z aktuálních potřeb 
zadavatele, které bude zadavatel detailně specifikovat v jednotlivých dílčích objednávkách. Při 
plnění veřejné zakázky, resp. rámcové smlouvy, budou vybranému uchazeči průběžně udělovány 
dílčí veřejné zakázky, resp. dílčí smlouvy. Rámcová smlouva bude uzavřena na dobu určitou, a to 

mailto:abaresova@pms.justice.cz
http://www.esfcr.cz/dokumenty
http://www.esfcr.cz/dokumenty
http://eeagrants.org/Results-data/Results-overview/Documents/Toolbox-for-programmes/Communication-templates/Communication-manual-and-guidance-notice/Communication-and-design-manual
http://eeagrants.org/Results-data/Results-overview/Documents/Toolbox-for-programmes/Communication-templates/Communication-manual-and-guidance-notice/Communication-and-design-manual
http://eeagrants.org/Results-data/Results-overview/Documents/Toolbox-for-programmes/Communication-templates/Communication-manual-and-guidance-notice/Communication-and-design-manual
http://eeagrants.org/Results-data/Results-overview/Documents/Toolbox-for-programmes/Communication-templates/Communication-manual-and-guidance-notice/Communication-and-design-manual
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do 31.8.2015  či na dobu, dokud úhrada odměn za plnění veřejné zakázky dosáhne výše 
odpovídající předpokládané hodnotě veřejné zakázky dle čl. 2.3 této výzvy. Platí termín, který 
nastane dříve.  
 
Vymezení zpracování předmětu plnění veřejné zakázky s uvedením předpokládaného počtu 
propagačních předmětů požadovaných zadavatelem je uvedeno v příloze č. 1 výzvy. Zadavatel 
výslovně upozorňuje, že si vyhrazuje oprávnění neodebrat předpokládané množství uvedené 
v příloze č. 1 (tj. je oprávněn neodebrat žádné zboží), a to s ohledem na budoucí potřeby 
zadavatele, které se oproti uvedenému počtu mohou lišit. 
 
Veškeré odchylky od specifikace předmětu plnění uvedené v příloze č. 1 výzvy mohou být 
prováděny uchazečem pouze tehdy, budou-li písemně odsouhlaseny zadavatelem. Zadavatel 
neodsouhlasí takové odchylky, které by mohly znamenat podstatnou změnu předmětu plnění 
analogicky dle § 82 odst. 7 zákona. Jestliže uchazeč provede práce a jiná plnění nad tento rámec, 
nemá nárok na jejich zaplacení. 
 
Zadavatel požaduje také dodání (rozvoz) propagačních předmětů v rámci celé ČR zdarma, a to dle 
distribučního seznamu, který tvoří přílohu č. 6 této výzvy. 
 
Zadavatel upozorňuje, že se nejedná o zadávací řízení dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných 
zakázkách, ve znění pozdějších předpisů. 

Vítězný uchazeč je povinen před podpisem smlouvy předložit zadavateli fotografie či vizualizace 
všech propagačních předmětů uvedených v příloze č. 1 výzvy tak, aby byly v souladu 
s požadavky zadavatele. V opačném případě se bude jednat o neposkytnutí součinnosti 
v požadovaném rozsahu ze strany vítězného uchazeče. Vizualizace či fotografie budou poté 
přílohou smlouvy (blíže viz návrh smlouvy – příloha č. 5 výzvy). 

2.2 Klasifikace předmětu veřejné zakázky (CPV/NIPEZ) 

39294100-0  | Informační a propagační výrobky 

2.3 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky 

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky stanovená zadavatelem postupem podle ustanovení § 13 
a násl. zákona činí 1 900 000,- Kč (slovy: jeden milion devět set tisíc korun českých) bez DPH. 
 
Předpokládaná hodnota je hodnotou maximální a nejvýše přípustnou (blíže viz rámcová 
smlouva).  

3 Termín a místo plnění veřejné zakázky 

3.1 Termín plnění veřejné zakázky 

Předpokládaný termín zahájení plnění veřejné zakázky je den podpisu rámcové smlouvy 
s vybraným uchazečem, přičemž předpokládané datum uzavření rámcové smlouvy je bez 
zbytečného odkladu po ukončení tohoto výběrového řízení. 
Předmět veřejné zakázky bude vykonáván na základě rámcové smlouvy uzavřené mezi 
zadavatelem a vybraným uchazečem na dobu určitou, a to na dobu do 31. 8. 2015. Lhůty dodání 
předmětu plnění budou specifikovány v dílčích objednávkách. 

3.2 Místo plnění veřejné zakázky 

Celá ČR, resp. jednotlivá střediska v distribučním seznamu dle dílčích objednávek. 
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4 Požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny 

Uchazeč uvede nabídkovou cenu do nabídky vygenerované na elektronickém tržišti Tendermarket 
(www.tendermarket.cz, dále jen „e-tržiště“) v korunách českých (CZK) bez DPH za celý předmět 
plnění veřejné zakázky. 
 
Současně přílohou nabídky bude uchazečem vyplněný návrh smlouvy a vyplněná příloha č. 1 
specifikace předmětu plnění, přičemž uchazeč musí vyplnit všechny položky této přílohy.  
 
Další požadavky: 

 Nabídková cena bude uvedena v CZK bez DPH; u dodavatelů, kteří nejsou plátci DPH, se 
nabídkovou cenou s DPH rozumí pouze nabídková cena.  

 Předložená nabídková cena bude stanovena jako cena nejvýše přípustná, obsahující 
veškeré náklady uchazeče nezbytné k realizaci veřejné zakázky včetně rozvozu dle 
distribučního seznamu. 

 Uchazeč je povinen ocenit všechny položky. 
 
Zadavatel upozorňuje, že maximální cenou za předmět plnění je cena uvedená v čl. 2.3 výzvy, a to 
1 900 000 Kč bez DPH.  

5 Požadavky na kvalifikaci uchazeče 

a) Základní kvalifikační předpoklady: 
 
Uchazeč prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením čestného prohlášení, 
které tvoří přílohu č. 4 této výzvy. 
 

Čestné prohlášení bude podepsané osobou oprávněnou jednat za uchazeče a naskenované 
bude vloženo ve formátu PDF do e-tržiště. Bude-li prohlášení podepsáno osobou zmocněnou, je 
uchazeč povinen doložit do nabídky plnou moc podepsanou osobou oprávněnou jednat jménem 
uchazeče, která bude ve formě naskenovaného dokumentu ve formátu  PDF. 

 
b) Profesní kvalifikační předpoklady: 

 

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením kopie dokladů ne 

starších než 90 dnů ke dni podání nabídky. Jedná se o tyto doklady: 

 

 Výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, 

pokud je v ní zapsán.   

 Doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 

odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné 

živnostenské oprávnění či licenci.  
 

c) Technické kvalifikační předpoklady 
 

 Seznam nejm. 1 významné dodávky realizované dodavatelem v posledních 3 letech 
s obdobným předmětem plnění. Celkový finanční objem této dodávky musí být min. 
500 000 Kč bez DPH. 

 

Seznam významných dodávek bude uchazečem předložen ve formě čestného prohlášení. 

 

Čestné prohlášení bude podepsané osobou oprávněnou jednat za uchazeče a naskenované 
bude vloženo ve formátu PDF do e-tržiště. Bude-li prohlášení podepsáno osobou zmocněnou, je 

http://www.tendermarket.cz/
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uchazeč povinen doložit do nabídky plnou moc podepsanou osobou oprávněnou jednat jménem 
uchazeče, která bude ve formě naskenovaného dokumentu ve formátu  PDF. 

 

 Fotografie či vizualizace zboží  
 

Dodavatel k prokázání tohoto kvalifikačního předpokladu předloží fotografie či vizualizaci zboží 
specifikovaného v příloze č. 1 výzvy, které je označené nápisem „Zadavatel požaduje fotografii či 
vizualizaci“ a zadavatel ověří, zda tyto fotografie či vizualizace odpovídají požadavkům uvedeným 
v příloze č. 1 této výzvy. 

 

6 Další obecné podmínky pro prokázání kvalifikace 

6.1 Prokázání splnění kvalifikace prostřednictvím subdodavatele 

Čestné prohlášení o subdodavatelích:  
 
Uchazeč předloží prohlášení o subdodavatelích s uvedením názvu subdodavatele, popisem 
činností realizovaných subdodavatelem v rámci plnění zakázky a s vyčíslením % podílu 
subdodavatele na celkovém plnění zakázky. V případě, že nebude při plnění zakázky využito 
subdodavatelů, doloží uchazeč prohlášení o této skutečnosti. Toto se vztahuje i na subdodavatele, 
kterými není prokazována kvalifikace. 

6.2 Prokázání splnění kvalifikace v případě podání společné nabídky 

V případě, že má být předmět veřejné zakázky plněn několika dodavateli společně a za tímto 
účelem podávají či hodlají podat společnou nabídku, je každý z dodavatelů povinen prokázat 
splnění základních kvalifikačních předpokladů a profesního kvalifikačního předpokladu (výpis z 
obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní 
zapsán) v plném rozsahu. Splnění profesní a technické kvalifikace musí prokázat všichni dodavatelé 
společně.  
 
V případě, že má být předmět veřejné zakázky plněn společně několika dodavateli, jsou povinni 
předložit současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikačních předpokladů smlouvu, ve které je 
obsažen závazek, že všichni tito dodavatelé budou vůči veřejnému zadavateli a třetím osobám z 
jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně a 
nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících 
z veřejné zakázky. Požadavek na závazek, aby dodavatelé byli zavázáni společně a nerozdílně, 
platí, pokud zvláštní právní předpis nebo zadavatel nestanoví jinak. 

6.3 Seznam kvalifikovaných dodavatelů 

V případě, že dodavatel předloží zadavateli výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů ve lhůtě 
pro prokázání splnění kvalifikace, nahrazuje tento výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů 
prokázání splnění: 
 

a) základních kvalifikačních předpokladů a 
b) profesních kvalifikačních předpokladů v tom rozsahu, v jakém doklady prokazující 

splnění těchto profesních kvalifikačních předpokladů pokrývají požadavky veřejného 
zadavatele na prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů pro plnění 
veřejné zakázky. 
 

Výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů nesmí být starší než 3 měsíce k poslednímu dni, ke 
kterému má být prokázáno splnění kvalifikace. 
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6.4 Systém certifikovaných dodavatelů 

V případě, že dodavatel předloží zadavateli certifikát vydaný v rámci systému certifikovaných 
dodavatelů a obsahuje všechny potřebné náležitosti stanovené ve lhůtě pro prokázání splnění 
kvalifikace a údajů v certifikátu jsou platné nejméně k poslednímu dni lhůty pro prokázání splnění 
kvalifikace, nahrazuje tento certifikát v rozsahu v něm uvedených údajů prokázání splnění 
kvalifikace dodavatelem. 
 
Platnost certifikátu je 1 rok ode dne jeho vydání. 

7 Obchodní a platební podmínky 

a) Obchodní a platební podmínky jsou upraveny v závazném návrhu smlouvy, který tvoří 
přílohu č. 5 této výzvy (dále také jen „návrh smlouvy“). Dodavatel tento návrh smlouvy 
předloží ve své nabídce, kterou podá prostřednictvím e-tržiště.  

b) Dodavatel do smlouvy doplní ty údaje, u kterých to z logiky věci vyplývá a jejich vyplnění se 
předpokládá (jako např. kontaktní údaje, cenové údaje atd.) 

c) Uchazeč ve své nabídce podané prostřednictvím elektronického tržiště předloží návrh 
smlouvy. Návrh smlouvy musí být podepsán osobou oprávněnou jednat za uchazeče. 
Jestliže návrh smlouvy podepíše osoba zmocněná, musí být součástí nabídky uchazeče též 
příslušná platná plná moc, a to ve formě naskenovaného dokumentu. Předložení 
nepodepsaného návrhu smlouvy, popř. nepředložení zmocnění dle předchozí věty, není 
předložením řádného návrhu požadované smlouvy a nabídka uchazeče je v takém případě 
neúplná. 

d) Návrh smlouvy nesmí vyloučit či žádným způsobem omezovat oprávnění či požadavky 
zadavatele uvedené v zadávacích podmínkách. Uchazeč dále není oprávněn uvádět 
v návrhu smlouvy jakákoliv ustanovení o smluvních pokutách k tíži zadavatele (zadavatel 
připouští pouze zákonné sankce). V opačném případě se jedná o nesplnění zadávacích 
podmínek.   
 

8 Způsob hodnocení nabídek 

Základním hodnotícím kritériem pro zadání veřejné zakázky je nejnižší nabídková cena.  
 
Hodnocena bude výše nabídkové ceny v Kč bez DPH za celý předmět plnění veřejné zakázky, tj. 
součet cen všech jednotlivých (oceněných) položek v předpokládaném množství (sloupec s názvem 
cena za předpokládaný počet ks bez DPH v příloze č. 1 výzvy) 
 
Jako nejvhodnější bude vybrána nabídka uchazeče, jehož nabídková cena bude nejnižší. 
 
Vyhodnocení nabídek provede systém e-tržiště automaticky na základě předem stanoveného 
algoritmu. Zadavatel je povinen toto vyhodnocení akceptovat a pouze překontroluje, zda při 
vyhodnocení nedošlo k chybě. 

9 Podmínky a požadavky na zpracování nabídky 

a) Nabídka v českém jazyce musí být podána elektronicky prostřednictvím e-tržiště 
TENDERMARKET. Listinné podání nabídky zadavatel nepřipouští.  

b) V nabídce musí být uvedena kontaktní osoba uchazeče, a to včetně kontaktní adresy a e-
mailové adresy. 

c) Každý uchazeč je oprávněn předložit zadavateli pouze jednu písemnou nabídku 
v elektronické podobě prostřednictvím elektronického tržiště. Pokud uchazeč poruší tuto 
podmínku, nebude žádná z jeho nabídek hodnocena. 

d) Součástí nabídky musí být návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat za 
uchazeče, který bude ve formě naskenovaného dokumentu ve formátu PDF. Návrh 
smlouvy bude respektovat všechny zadávací podmínky uvedené v této výzvě. Bude-li návrh 
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smlouvy podepsán zmocněnou osobou, je uchazeč povinen doložit do nabídky plnou moc 
podepsanou osobou oprávněnou jednat za uchazeče, která bude ve formě naskenovaného 
dokumentu ve formátu PDF. 

e) Nabídka uchazeče musí být opatřena zaručeným elektronickým podpisem uchazeče či 
osoby oprávněné za něj jednat a nebo musí být v nabídce přiloženo prohlášení podepsané 
uchazečem nebo osobou oprávněnou za něj jednat s uvedením výslovného souhlasu 
s obsahem nabídky. Toto prohlášení může být ve formě naskenovaného dokumentu a má 
stejnou váhu jako podpis nabídky uznávaným elektronickým podpisem! 

10 Obsahové náležitosti nabídky 

a) Návrh smlouvy uchazeče – dle požadavku v čl. 7 a 9 výzvy 
b) Doklady prokazující kvalifikaci – dle čl. 5 výzvy 
c) Prohlášení o subdodavatelích dle čl. 6 výzvy 
d) Vyplněný položkový list – dle přílohy č. 1 výzvy 

 

11 Lhůta pro podání nabídek 

 
Nabídka v českém jazyce musí být podána písemně prostřednictvím elektronického tržiště 
TENDERMARKET do konce lhůty pro podání nabídek, tj. do 6. 11. 2014 do 10:00 hod. Rozhodný 
je čas elektronického tržiště.  
 

12 Zadávací lhůta 

Lhůta, po kterou jsou uchazeči vázáni svými nabídkami, je stanovena na 90 dní.  

13 Další informace 

Zadavatel si vyhrazuje právo:  
 
- jednat o smlouvě a upřesnit její konečné znění,  

- odmítnout všechny předložené nabídky,  

- zrušit zadávací řízení bez uvedení důvodu, 
- změnit podmínky zadání veřejné zakázky, 
- neuzavřít smlouvu, 
- v případě rovnosti hodnocení nabídek rozhodne zadavatel mezi těmito nabídkami losem. 
 
 
 
V Praze dne 24. 10. 2014  

PaedDr. Jitka Čadová, v.r. 
ředitelka PMS  

 
 
Přílohy:  
 
Příloha č. 1:  Specifikace předmětu plnění (položkový list) 
Příloha č. 2:  Manuál vizuálního styku PMS 
Příloha č. 3:   Návrhy log 
Příloha č. 4:   Čestné prohlášení 
Příloha č. 5:   Návrh rámcové smlouvy 
Příloha č. 6:  Distribuční seznam 
Příloha č. 7:  Návrh zakládacích desek 
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